
Informática Aplicada 

 

 3 ECTS   1.º Ano, 2.º Semestre 

 

| Área Científica 

482 – Informática na Ótica do Utilizador 

 

| Objetivos de Aprendizagem 

 Proporcionar uma introdução prática ao trabalho com computadores, nomeadamente em aplicações de 

escritório; 

 Contextualizar, identificar e introduzir à utilização de ferramentas de produção/apresentação de 

conteúdos multimédia interativos; 

 Dotar os formandos de competências estratégicas para uma adequada estruturação de redes de 

comunicação e colaboração utilizando ferramentas online. 

 

| Conteúdos Programáticos 

 Informática – conceitos gerais 

 Operações elementares com o sistema operativo 

 Processamento de texto (criação, gravação, edição, formatação e impressão de documentos) 

 Folha de cálculo (criação, gravação, edição, formatação, introdução às funções de cálculo e 

construção de gráficos) 

 Aplicação de apresentação de diapositivos (criação, gravação e edição de apresentações) 

 Internet (pesquisa de informação, correio eletrónico, gestão de agenda e calendário, gestão de 

contactos e gestão de tarefas) 

 Utilização da Web 2.0 (Wikis, blogs, mash-ups, redes sociais, …) 

 


